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REGULAMIN
dot. udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
od 14 000 do 30 000 euro

81
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o0 zamOwieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy
odptatne pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem jest ustuga,
dostawa lub wykonanie roboty budowlanej.
Uzyte w niniejszym Regulaminie nastepujgce pojecia: dostawa, ustuga, robota
budowlana, zamawiajgcy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta majg znaczenie

wynikajgce z art. 2 ustawy-prawo zamowien publicznych zwanej dalej ,ustawg”.

§2

Niniejszy Regulamin stosuje sie do zaméwieh publicznych na ustugi, dostawy i roboty

budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa miesci sie w przedziale 14 000 — 30 000 euro.

Zasadnosc¢ powyzszego wytgczenia wymaga od zamawiajgcego tgcznej analizy kilku

przestanek, do ktorych poza wartoscig zamowienia nalezy zaliczyc:

- rodzaj zamoOwienia

- powtarzalnos¢ w skali roku budzetowego.

Oznacza to, ze wartos¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego

uzasadnienia wylgczenia, a zamawiajgcy realizujgc powyzsze zamoOwienia winien

przestrzegac zasad okreslonych w:

a. art. 32 ust. 2 ustawy- tj. zakazu dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego
wartosci

b. art. 32 ust. 4 ustawy- tj. koniecznosci ustalania wartosci zamdwienia w oparciu fgcznag
warto$¢ wszystkich czesci zaméwienia

c. art. 33 ust. 2 ustawy- tj. koniecznosci uwzglednienia przy obliczaniu wartosci
zamdwienia na roboty budowlane- wartosci dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob.
bud. oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy

d. art. 34 ust. 1 pkt. 1 ustawy- tj. koniecznosci ustalenia wartosci zamowienia na ustugi
lub dostawy powtarzajgce sie okresowo w oparciu o tgczng wartos¢ zamowien tego

samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12-tu miesiecy lub poprzednim



roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i
ustug konsumpcyjnych ogo6tem.
W przypadku zamoOwien na dostawy i uslugi podstawowe znaczenie przy
wydatkowaniu srodkéw publicznych ma podziat dostaw i ustug na rodzaje, poniewaz
wplywa on na zasady szacowania zamoéwien, a takze na granice zakazu dzielenia
zamoéwienh w celu unikniecia przepiséw ustawy.
Aby zatem unikng¢ ryzyka zarzutu naruszenia przepiséw ustawy, zamawiajgcy
kazdorazowo dla okreslenia przedmiotu zamowienia i ustalenia jego szacunkowej
wartosci winien stosowac art. 29-35 ustawy pzp.
Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamdéwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 1-
7, 10-13 ustawy.
Zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych, ktorych wartos¢ w danym roku budzetowym
nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro dokonuje sie zgodnie z przepisami
kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad:
rownego traktowania wykonawcoOw, uczciwej konkurencji oraz celowosci, legalnosci
i gospodarnosci. SzczegOlnie nalezy zwr6oci¢é uwage na zapisy art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych naktadajgce na zamawiajgcego obowigzek ekonomicznego
wyboru ofert.
Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego rodzaju zamoéwien, o ktérych mowa w ust.
2 nalezy w sposob szczegdlny przestrzega¢ przepisow ustawy dot. zakazu dzielenia
zamdwieh oraz zanizania ich wartosci w celu unikniecia stosowania ustawy jw.
Jezeli w trakcie roku budzetowego po realizacji danego zamdwienia, o ktorym mowa w
ust
1 nastgpita zmiana budzetu miasta powodujgca zwiekszenie srodkéw finansowych na
realizacje tego rodzaju zamoOwien — podstawg do ustalenia wartosci szacunkowej
zamdwienia jest wysoko$¢ kwoty, o ktdrg dokonano zwiekszenia wydatkéw na tego

rodzaju zamoéwienia.
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Podstawg wydatkowania $rodkéw publicznych, o ktorych mowa w niniejszym
Regulaminie jest budzet miasta na dany rok zatwierdzony i przyjety uchwalg Rady Miasta
Sandomierza.
Kompletny wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamoOwienia o wartosci szacunkowej
mieszczgcej sie w przedziale od 14 000 do 30000 euro przygotowany na druku

stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu parafowany przez Skarbnika Miasta



naczelnik wydzialu merytorycznego sktada do Wydzialu Zamoéwien Publicznych celem
zarejestrowania, a nastepnie do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta.
Przed przystgpieniem do realizacji zaméwienia nalezy w szczegolnosci:
a) opisac¢ przedmiot zamdwienia,
b) oszacowac¢ wartos¢ zamdwienia,
= wartos¢ szacunkowg netto ustala pracownik wydzialu merytorycznego
prowadzacy dany temat z uwzglednieniem postanowien 82 pkt. 3,
= przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamoOwienia pracownik wydziatu
merytorycznego prowadzacy dany temat ma obowigzek ustali¢ czy tozsame lub
podobne zamowienie nie jest lub nie byto realizowane w wydziale lub przez inny
wydziat UM w danym roku budzetowym w trybie art. 4 pkt.8 lub w pozostatych
trybach ustawy,
» Aktualny kurs euro wynosi — 4.2249- rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw
w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych; Dz. U. z 2013 poz. 1692)
c) przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych wykonawcow,
d) przygotowac wzér umowy i uzyskac akceptacje radcy prawnego,
e) uzyskac zapewnienie Skarbnika Miasta, iz w budzecie miasta zostaly zarezerwowane
odpowiednie srodki finansowe na realizacje zamowienia,
f) zarejestrowaC wniosek w rejestrze zamoOwien publicznych udzielonych zgodnie
z niniejszym Regulaminem prowadzonym w Wydziale Zamoéwien Publicznych.

g) uzyska¢ zgode Burmistrza Miasta na realizacje zaméwienia,
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Merytoryczny wydziat UM, po uzyskaniu zgody Burmistrza na realizacje zadania,
przygotowuje na druku stanowigcym zal. nr 2 do niniejszego Regulaminu zaproszenie do
zlozenia oferty cenowej, ktére skieruje do minimum 3 wykonawcéw.
Zaproszenie opracowuje pracownik merytoryczny, ktéry prowadzi dany temat, a
podpisuje naczelnik wydziatu merytorycznego.
Integralng czescig zaproszenia jest druk ,oferta cenowa” stanowigcy zat. nr 3 do
Regulaminu oraz przygotowany przez wydzial merytoryczny i zaopiniowany przez radce
prawnego wzOr umowy.
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Wszystkie oferty, jakie wplyng w odpowiedzi na wystane zaproszenia, sg otwierane
w czasie i miejscu wskazanym w zaproszeniu.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogg uczestniczy¢ w otwarciu ofert.



10.

11.

W otwarciu ofert uczestniczy Naczelnik /a w razie jego nieobecnosci upowazniony
zastepca/ wraz z prowadzgcym sprawe pracownikiem (pracownikami) wydziatu
merytorycznego oraz pracownik Wydziatu Zamowien Publicznych.

W trakcie otwarcia ofert podaje sie informacje dotyczace nazwy i adreséw wykonawcow
oraz informacje dotyczgce ceny.

Wybdor najkorzystniejszej oferty moga poprzedzaé negocjacje dot. ceny ofertowej
prowadzone z wykonawcg przez naczelnika merytorycznego wydziatu i pracownika
(pracownikow) prowadzgcych dany temat.

Z czynnosci otwarcia ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej pracownik prowadzacy dany
temat sporzadza protokdét wg wzoru stanowigcego zat. nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Protokot zatwierdza Burmistrz Miasta.

Umowe z wybranym wykonawcg podpisuje Burmistrz Miasta, a kontrasygnuje Skarbnik
Miasta.

Kopie protokotu oraz zawartej umowy pracownik prowadzgcy dang sprawe niezwiocznie
przekazuje do Wydzialu Zamowien Publicznych. Ponadto kopia zawartej umowy winna
by¢ przekazana do Wydziatu Finansowego.

W przypadku robot budowlanych, wszystkie zaméwienia muszg by¢é poprzedzone
procedurami wynikajgcymi z przepisow prawa budowlanego (pozwolenie na budowe,
zgtoszenie robot).

Na fakturach dotyczgcych danego zamdéwienia nalezy zamie$ci¢ pieczatke o tresci:
»Zamowienia udzielono na podst. art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo

zamowien publicznych”.
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Rejestr zamdwien publicznych o wartosci od 14 000 do 30 000 euro prowadzi Wydziat
Zamowien Publicznych
Rejestracji wniosku dokonuje pracownik Wydzialu Zamoéwien Publicznych po jego
uprzednim sprawdzeniu. Istnieje mozliwosé nie przyjecia wniosku w przypadku
stwierdzenia, iz zadanie o podobnym charakterze bylo juz realizowane Iub
w przypadku ewidentnego dzielenia zamowienia.
Rejestr zawiera:
- przedmiot zamowienia,
- wartos¢ szacunkowg zamowienia,
- termin realizacji,
- maksymalng kwote, jakg moze zamawiajacy przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,
- informacje o podobnych zamdwieniach udzielonych w danym roku budzetowym,

- proponowany termin otwarcia ofert,



- date zatwierdzenia wniosku do realizacji,
- cene wybranej oferty,
- nazwe i adres wykonawcy

- date podpisania umowy
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Bezposredni nadzor nad realizacjg zawartych uméw sprawuje naczelnik wydziatu

merytorycznego.

Burmistrz Miasta Sandomierza

mgr inz. Jerzy Borowski



